Atribuir carater restrito para
arquivos enviados

1. Contexto

Em conformidade com a Resolucao Administrativa RA-TC n2 09/2025 do TCE-PB, o Portal do
Gestor foi atualizado para permitir que o jurisdicionado indique quais arquivos enviados devem ter
visualizacao restrita.

Um arquivo de visualizacdo restrita é aquele que pode ser acessado apenas:

e pelos interessados do documento ou processo, e
e pelos servidores do TCE-PB da unidade onde o documento ou processo se encontra.

1] Cligue aqui para acessar o texto completo da Resolucao Administrativa RA-TC n? 09/2025

2. Base Legal

44 Art. 14. Compete ao relator ou ao Presidente, quando nao houver relator, decidir
guanto a necessidade de atribuir restricao de acesso ao arquivo, Documento ou
Processo de Controle Externo que contenha informacdes previstas no art. 49. §
12, A restricao de acesso podera ser efetuada, justificada e provisoriamente:

| - pelas chefias das unidades técnicas ou administrativas, no momento da
autuacao dos processos ou da juntada de documentos;

Il - pelo interessado, no momento da entrega de documentos ao
Tribunal.

§ 29, A restricao proviséria se mantera até decisdao monocratica do relator ou do
Presidente, nos termos do caput.

44 Art. 17. A atribuicao e a exclusao de restricao de acesso deverao ser motivadas
com a identificacao do objeto sujeito a restricao, a hipétese de restricdo e o
fundamento legal para tanto.
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3. Quando Indicar o Carater Restrito

Durante o envio de um ato processual (como defesa, documentacao complementar, recurso,
requerimento ou comunicagao), o sistema exibira a seguinte pergunta:

44 “Algum arquivo necessita ficar com acesso restrito?”

e Se nenhum arquivo precisar de acesso restrito, selecione Nao e prossiga normalmente.
e Se pelo menos um arquivo precisar de restricao, selecione Sim.
o Nesse caso, o preenchimento do campo Justificativa é obrigatdrio.

‘@‘ Tribunal de Contas do Estqdo -da Paraiba
< Portal do Gestor Pablico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicacdao ou Consulta

Tipo Protocolo  Informacées Arquivos

Mos termos do art. 14, §19, inciso 11, da Resolucdo Administrativa RA-TC n® 08/2025, o interessado deve indicar, no momento do envio, 0s arquivos que
contenham informactes sujeitas a restricdo de acesso.

Verifique se algum documento apresenta dados sigilosos, pessoais, fiscais ou de outra natureza sensivel & selecione a opcdo RESTRITO para assegurar a
adequada protecdo das informagdes, conforme as normas do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.

Algum arquivo necessita ficar com acesso restrito?

Festividades - (Obrigatorio - 1 arguivo PDF|XLS|XL5SX de atée 10 MB)
+/ Carregar Arguivo
Anexo - (Opcional - arquivos PDF|XLS|XLSX de até 10 MB cada)

+ Adicionar

* (Temporano) - Significa que o arquive sera salvo guando for clicado no botdo ENVIAR

4. Como preencher a Justificativa

Caso pelo menos um dos arquivos precise ter a visibilidade restrita deve-se preencher a resposta
como Sim e obrigatoriamente preencher o campo Justificativa.

O campo Justificativa é Unico para todos os arquivos marcados como restritos.
Caso existam varios motivos, todos devem ser descritos no mesmo campo, separando-os de
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forma clara.

(1] Exemplo:

44 “Contém dados pessoais sensiveis (CPF, endereco) e informacdes estratégicas
de licitagcao.”

"@‘ Tribunal de Contas do Estqdo .da Paraiba
<% Portal do Gestor Publico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicacdo ou Consulta

Tipo Protocolo  Informacées Arquivos

Mos termos do art. 14, §19, inciso II, da Resolucdo Administrativa RA-TC n® 09/2025, o interessado deve indicar, no momento do envio, os arquivos que
contenham informacdes sujeitas a restngdo de acesso,

Verifigue se algum documento apresenta dados sigilosos, pessoais, fiscals ou de outra natureza sensivel e selecione a opcdo RESTRITO para assegurar a
adequada protecdo das informagdes, conforme as normas do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.

Algum arquivo necessita ficar com acesso restrito?

Trata-se de arquivo sigiloso pois......

Justificativa

Festividades - (Obrigatdrio - 1 arquivo PDF|XLS|XLSX de até 10 MB)
+/ Carregar Arguivo
Anexo - (Opcional - arguives PDF|XLS|XLSX de até 10 MB cada)

+ Adicionar Desmarcar todos arquivos com a visualizacdo restrita

* (Temporano) - Significa que o arquive sera salve quando for dicado no botdo ENVIAR

5. Selecéo dos Arquivos Restritos

Para cada arquivo enviado, o sistema exibird uma caixa de selecao para indicar se o arquivo sera
ou nao de visualizagao restrita.

Também é possivel aplicar a restricao a todos os arquivos de uma sé vez clicando no botdo:

44 “Marcar todos os arquivos com visualizacao restrita”
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Tribunal de Contas do Esta!do ya Para
Portal do Gestor Publico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicacdo ou Consulta

Tipo Protocolo  Informagdes Arquivos

MNos termos do art. 14, §12, inciso II, da Rescolugdo Administrativa RA-TC n® 09/2025, o interessado deve indicar, no momento do envio, os arquivos que
contenham informacdes sujeitas a restricdo de acesso.

Verifique se algum documento apresenta dados sigilosos, pessoais, fiscais ou de outra natureza sensivel e selecione a opcdo RESTRITO para assegurar a
adequada protecdo das informacgdes, conforme as normas do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.

Algum arquive necessita ficar com acesso restrito?

Trata-se de arquive sigiloso pois......
Justificativa

Festividades - (Obrigatdrio - 1 arguive PDF|XLS|XL5SX de até 10 MB)

Arquivo Tamanho Restrito

130 KB ( D) ®X

Descricao

1. ‘5-_ Festividades Oficio.pdf A (Temporaria)

Anexo - (Opcional - arquivos PDF|XL5|XL5X de até 10 MB cada)

Descrigao Arquivo Tamanho Restrito
1. = Anexo 1 relatorie.pdf <!\ (Temporario) 68 KB < > Z ® m
2. ‘5-_ Anexo 2 TCE-PB Tramita {1).pdf ‘I (Temporério) 184 KB @ & X [
+ Adicionar Ordenar Arquivos l%ApIicar Ordem Alfabética X Remover Todos os Anexos rcar todos arquivos com a visualizaca
E) Aalich <orcar lizacat>

6. Recibo de Protocolo

Apods o envio do ato processual, o Recibo de Protocolo exibira:

e a justificativa informada, e
e a lista dos arquivos marcados como restritos.


https://docs.tce.pb/uploads/images/gallery/2025-11/iMGimage.png

TRAMITA - Sistema de Tramitagao de Processos e Documentos

RECIBO DE PROTOCOLO

O Tribunal de Contas do Estado da Paraiba certifica que em 07/11/2025 as 09:32:18 foi
protocolizado o Documento sob o N° 120371/25 da subcategoria Festividades , exercicio 2025,
referente  a(o) Prefeitura Municipal de Araruna, mediante o recebimento de
informacdes/arquivos eletrénicos encaminhados por John Johnson Gongalves Dantas de
Abrantes.

Justificativa para arquivos com restricao de acesso: Trata-se de arquivo sigiloso pois......

Arquivo Tipo Péginas Tamanho | Restrito? | Informado? Autenticaglio
Festividades pdf 1 130,91 KB Nio Sim €3673d1bae20941d0ffO7b70aed73TH4
Anexo 1 - Anexo 1 pdf 2 68,92 KB Sim Sim d04fa372c6a03d8858dd25a 192 167065

Anexo 2 - Anexo 2 _pdf 2 184,16 KB Nao Sim 1361fa4809501952f1eb04b5189bd6 1
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