Requerimentos

Resumo

Essa operacao deve ser usada para encaminhar os seguintes requerimentos:

* Adiamento de Sessao de Julgamento
* Emissao de Certidao

* Parcelamento de Débito

* Geral

Procedimento

1. Acessar o Portal do Gestor;

2. Ir na aba "Envio de Documentos e Processos" e clicar na opcao "Requerimentos, Comunicacdes

ou Consultas";
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3. Selecionar o "Tipo" "Requerimento - Geral" ou "Requerimento de Adiamento de Sessao
de Julgamento" ou "Requerimento de Parcelamento de Débito" ou "Requerimento de
Emissao de Certidao";
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*%‘ Tribunal de Contas do Estqdo gia Paraiba
<% Portal do Gestor Publico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicacdo ou Consulta

Tipo Protocolo Informacgfes  Arguives

Selecione o tipo de protocolo: | Selecionar A
Selecionar
Consulta

Comunicacdo - Geral

Comunicacdo de Cdpia de Ata ou de Decisées do Jurisdicionado
Comunicacdo de Cumprimento de Decisdo

Comunicacdo de Gastos com Festividades

Requerimento de Adiamento de Sess3o de Julgamento
Reguerimento de Parcelamento de Débito

Reqguerimento de Emissdo de Certid3o

4. Ler as regras para o envio de requerimentos, caso esteja tudo correto, deve-se declarar que
conhece as regras e que toda a documentacao esta em conformidade. Clicar no botdo Prosseguir;
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‘%‘ Tribunal de Contas do Estqdo -da Paraiba
<. Portal do Gestor Publico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicacdo ou Consulta

Tipo Protocolo  Informacées  Arquivos

Selecione o tipo de protocolo: | Reguerimento - Geral g

Regras para envio de Requerimentos

Ak ATENCAO:
* Este formulario € apenas para o envio de Requerimentos e Petigdes. Documentos com outras matérias serao rejeitados pela triagem no
setor de protocolo do Tribunal.

* Para enviar defesa ou solicitar prorrogacio de prazo antes do final do prazo, acesse a opcdo Enviar Defesa na aba de Envio de Documentos.
* Para enviar recurso antes do final do prazo, acesse a opcdo Enviar Recurso na aba de Envio de Documentos.

* Apds o final do prazo para defesa ou recurso € necessdrio realizar um reguerimento ao relator do processo solicitando a liberacio para
encaminhamento da documentacdo. Uma vez autorizado pelo relator o envio da documentacdo devera ser realizado pelos formularios
especificos de Enviar Defesa e Enviar Recurso. Documentos de defesa ou recurso enviados como Requerimentos serdo rejeitados pela triagem
no setor de protocolo do Tribunal.

* Pedidos de correcdo de dados do Sagres devem ser enviados na aba Outras Operacgdes -- Solicitacdo do Sagres. Pedidos de correcdo de
Licitactes / Contratos / Aditivos devem ser enviados na aba Licitagdes -- Solicitar correcdo.

* 0 requerimento deve estar enderecado ao relator do processo ou ao presidente do Tribunal e conter todas as informacgdes necessdrias para
a andlise e atendimento da solicitacdo, inclusive o nimero do processo quando se tratar de peticdo processual.

* Quando o requerimento for referente a um processo ou documento ja existente € importante que se indique no sistema. Ao fazer esse
procedimento o requerimento receberd o mesmo tratamento de publicidade que o processo/documento referenciado. Ex: uma peticio
referente a um processo sigiloso entrara imediatamente como sigilosa também.

@eclaro que a documentacdo sendo enviada esta em conformidade com os critérios acima descritos (marque para prosseguir)

5. Responder a pergunta O requerimento é referente a um processo ou documento ja
existente? Caso a resposta seja Sim, deve-se indicar o protocolo do Processo ou Documento e
clicar no botao Procurar.

Responder a pergnta O requerimento refere-se a um jurisdicionado? como Sim;
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*%‘ Tribunal de Contas do Estqdo .da Paraiba
<%, Portal do Gestor Publico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicacdao ou Consulta

Tipo Protocolo |~ Informacgdes  arguives

ProcessofDocumento Referenciado

A—
0 requerimento & referente a um processo ou documento ja existente .

Preencha o campo abaixo com um resumo do seu requerimento.

Cancelar

‘%‘ Tribunal de Contas do Estajdo gia Paraiba
<% Portal do Gestor Publico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicagao ou Consulta

Tipo Protocolo  Informacgdes  arquives

Processo f Documento Referenciado

0O requerimento & referente a um processo ou documento ja existente?
i rcamo | o2/

Subcategoria PCA - Prestacdo de Contas Anuais
Jurisdicionado Governo do Estado

Setor ARQUIVO DIGITAL

Exercicio 2009

Assunto

Encaminhamento de PRESTACAD DE CONTAS AMUAIS relativa ao exercicio de 2009.

Preencha o campo abaixo com um resumo do seu requerimento.

Cancelar
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Caso a resposta seja Nao, deve-se responde a pergunta O requerimento refere-se a um
jurisdicionado? Caso essa Ultima resposta seja sim, é necessario indicar o Ente e o
Jurisdicionado referenciado no requerimento

*%‘ Tribunal de Contas do Esta!do ya Paraiba
<+ Portal do Gestor Piblico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicacdo ou Consulta

Tipo Protocolo ~ Informacées  arquives

Processo f Documento Referenciado

0O requerimento & referente a um processo ou documento ja existente?

Jurisdicionado

0 requerimento refere-se a um jurisdicionad Sim hd

Ente | Araruna V|

urisdiu'onado[ Prefeitura Municipal de Araruna V]

Preencha o campo abaixo com um resumo do seu requerimento.

Voltar || Prosseguir

Caso o requerimento nao referencie nenhum documento e também nao esteja associado a nenhum
jurisdicionado responda essa Ultima pergunta como Nao;

6. Preencher o campo Assunto com uma breve descricao do seu Requerimento. Depois clicar no
botao Prosseguir;
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*%‘ Tribunal de Contas do Esta:do !:ia Paraiba
<. Portal do Gestor Publico

Protocolizar Novo Requerimento, Comunicacdo ou Consulta
Tipo Protocolo Informacdes Arguivos

Processo/Documento Referenciado

O requerimento & referente a um processo ou documento ja existente?
|

Subcategoria PCa - Prestacdo de Contas Anuais
Jurisdicionado Governo do Estado

Setor ARQUIVO DIGITAL
Exercicio 2009
Assunto

Encaminhamento de PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS relativa ao exercicio de 2009.

Preencha o campo abaixo com um resumo do seu requerimento.

8. Adicionar um arquivo PDF com o conteudo do requerimento clicando no link Carregar Arquivo;
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Tribunal de Contas do Estqdo .da Paraiba
Portal do Gestor Publico

Protocolizar Novo Requerimento, Comu ou Consulta

Tipo Protocolo Informacfes Arquivos

Mos termos do art. 14, §19, inciso II, da Resolugao Administrativa RA-TC n? 09/2025, o interessado deve indicar, no momento do envio, os arquivos gue

contenham informacfes sujeitas & restricdo de acesso.
Verifique se algum documento apresenta dados sigilosos, pessoais, fiscais ou de outra natureza sensivel e selecione a opgdo RESTRITO para assegurar a

adequada protecfio das informacgdes, conforme as normas do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.

Algum arquivo necessita ficar com acesso restrito?

Descricdo Limites Arquivo
_ . Obrigatdrio - 1 Fy -
1 - Requerimento arquivo PDF de até

10 MB

* (Enviado) - Significa que o arquivo ja foi enviado ao Tribunal de Contas do Estado
* (Temporario) - Significa que o arquiveo sera salvo quando for clicade no botdo ENVIAR
* (Removido Temporario) - Significa que a remocgdo s0 sera efetivada gquando for dicado no botdo ENVIAR

O requerimento permite a anexagcao de um Unico arquivo PDF de até 10MB.

E possivel colocar o arquivo do requerimento com visualizacdo restrita. Para maiores

detalhes CLIQUE AQUI

9. Clicar no botao Salvar;
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*%‘ Tribunal de Contas do Estqdo da Paraiba
¥, Portal do Gestor Pablico

Protocoli o Requerimento, Comunicacdo ou Consulta

Tipo Protocolo Informaciies Arquivos

Mos termos do art. 14, §19, inciso II, da Resolugdo Administrativa RA-TC n? 09/2025, o interessado deve indicar, no momento do envio, os arquivos que
contenham informacdes sujeitas a restngao de acesso,

Verifigue se algum documento apresenta dados sigilosos, pessoais, fiscais ou de outra natureza sensivel e selecione a opcdo RESTRITO para assegurar a
adequada protecdo das informacdes, conforme as normas do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.

Algum arguivo necessita ficar com acesso restrito?

Descricao Limites Arquivo
1 - Requerimento Obrigatério - 1 ‘a' Oficio.pdf 130 KB
arguivo PDF de ate .-
10 MB (Temporario)

* (Enviado) - Significa que o arguivo ja foi enviado ao Trbunal de Contas do Estado
* (Temporario) - Significa que o arguivo sera salvo guando for clicade no botdo ENVIAR
* (Removido Temporario) - Significa que a remocdo s sera efetivada quando for clicado no botdo ENWIAR

|b

Cancelar

10. Na tela de sucesso clicar no link Visualizar Recibo de Protocolo para guardar as
informacdes do documento protocolizado.
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% Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

<% Portal do Gestor Publico jabrantes2

Documento enviado com sucesso!
Anote o niumero de protocolo abaixo ou imprima o recibo.

Para consultar informe o nimero de protocolo na pagina principal, aba Consultas
no link Consultar Processo para processo ou Consultar Documentos para documentos.

Documento 120369/25
Subcategoria Peticdo
Jurisdicionado Governo do Estado

a): isualizar Recibo de Protocolo l

RETORNAR
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