Informar encerramento de
Gestao

Com o SISCAD as gestdes serao encerradas diretamente no sistema, nao sendo mais necessario
entrar em contato com o setor de protocolo do TCE-PB nem enviar requerimentos. Os gestores
poderao informar a criacao de novas gestdes, e o TCE-PB ira revisar essas informacdes para
confirmar ou nao o cadastro.

O envio das informacdes sobre o encerramento de uma gestao deve ser realizado
obrigatoriamente pelo préprio gestor.

O encerramento de uma gestdo no sistema sé se concretiza apés a HOMOLOGACAO pelo
TCE-PB.

O encerramento das gestdes nao é feito de forma automatica. E obrigatério que a
finalizacao da gestao seja encaminhada ao TCE-PB, mesmo nos casos de agentes politicos
com mandatos eletivos, como prefeitos e governador do Estado.

As informacdes de criacao e encerramento de gestao deverao ser cadastradas no sistema
em até 10 (dez) dias Uteis, a contar da posse do novo gestor.

Passo a Passo

1 - Selecionar gestéo

Para informar o encerramento da gestao, o usudrio deve acessar o item de menu Gestao ->
Informar Encerramento de Gestao. Caso o usuario ndo tenha permissao para realizar essa
operacao, o sistema exibira uma mensagem de alerta.

Primeiramente, o usuario deve informar o Ente e, em seguida a Gestao que deseja encerrar. Apds
preencher esses campos, os dados da gestao serao exibidos.
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2 - Informar dados do encerramento


https://docs.tcepb.tc.br/uploads/images/gallery/2024-12/encerrar-gestao1.png

No formulério exibido o usuario deve informar a data de término da gestdao, o motivo do
encerramento (término de mandato eletivo, exoneracao, extincao do érgao jurisdicionado, etc.) e
o arquivo da documentacao comprobatdria.

Todos os campos sao obrigatérios. Apds o preenchimento dos campos o botao Solicitacao
encerramento sera habilitado.
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Ao clicar no botao Solicitacao encerramento, a solicitacao ficara pendente de andlise pelo TCE-PB.
O usudrio devera aguardar a homologacdo do TCE-PB.

3 - Visualizar solicitacOes pendentes

Para visualizar as pendéncias de solicitacao o usuario precisa acesssar o item de menu Gestao ->
Solicitacoes Pendentes.

Nessa tela o usuario podera visualizar todas as suas solicitacdes que ainda estao pendentes de
analise do TCE-PB, tais como: Solicitacao de Cadastro de Gestdo, Solicitacdo de Encerramento de
Gestao, Solicitacao de Cadastro de Jurisdicionado e Solicitacao de Encerramento de Jurisdicionado.

O usuario pode cancelar qualquer uma das solicitacdes pendentes. Nesse caso as informacdes
encaminhadas serdao descartadas, e cabera ao usuario informar novamente o encerramento da
gestao com os dados corretos.
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4 - Receber e-mail de confirmacao

A solicitacdao de encerramento de gestao serd analisada pela divisao de protocolo (DIEP) do TCE-
PB.

Se os dados estiverem corretos, em conformidade com a documentacao encaminhada, o
encerramento serd homologado e a gestdo serd encerrada no sistema. Serd encaminhado um e-
mail de confirmacao de encerramento para o e-mail do usuario que informou os dados.

Caso seja verificado algum problema nas informacdes encaminhadas, a divisao de protocolo (DIEP)
ird indeferir o encerramento, informando o motivo do indeferimento. Serd encaminhado um e-mail
para o usuario que informou os dados, contendo o motivo do indeferimento. O usuario deverd
informar novamente o encerramento da gestao, sanando os problemas apresentados.

Exemplo do e-mail enviado se o encerramento da gestao foi homologado:
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Exemplo do e-mail enviado se o0 encerramento da gestao foi indeferido:
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